38.1

Benutzungsordnung
der Stadt Bad Munder am Deister fir das Archiv der Stadt Bad Miunder
vom 26. September 1991

§1
Benutzung
Die im Stadtarchiv verwahrten Archivalien und Blcher kdnnen von jedermann

benutzt werden, soweit gesetzliche Bestimmungen, Regelungen der Stadt Bad
Minder oder diese Benutzungsordnung dem nicht entgegenstehen.

§2
Benutzungsarten

1. Die Benutzung erfolgt:

a) durch personliche Einsichtnahme im Archiv,

b) durch schriftliche Anfragen,

c¢) durch Anforderungen von Reproduktionen von Archivalien,

d) durch Versendung von Archivalien zur Einsichtnahme an einen anderen Ort,

e) durch Ausleihe von Archivalien zu Ausstellungszwecken.

2. Die ubliche Benutzungsart ist die personliche Einsichtnahme.

83
Benutzungszwecke

Archivalien kdnnen benutzt werden:

a) fur dienstliche Zwecke von Behdrden (amtliche Benutzung),
b) fur wissenschaftliche Forschungen (wissenschaftliche Benutzung),
c) zur Vorbereitung von Verdoffentlichungen (publizistische Benutzung),

d) zur Wahrung berechtigter personlicher Belange und aus privatem Interesse
(private und gewerbliche Benutzung).
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§4
Benutzungsantrag

1. Der Benutzer hat schriftlich einen Antrag auf Benutzungsgenehmigung zu stellen.
Dabei sind Zweck und Gegenstand der Forschungen genau anzugeben.

2. Der Benutzer mul3 gleichzeitig eine schriftliche Erklarung dartiber abgeben, daf? er
Urheber- und Personenschutzrechte insbesondere des Datenschutzes und
Personlichkeitsrechtes, zu beachten und Versto3e gegentiber den Berechtigten
selbst zu vertreten hat.

3. Der Benutzer ist verpflichtet, von jeder Veroffentlichung, die auf der Benutzung
von Archivalien des Stadtarchivs Bad Muinder beruht, ein Belegexemplar
kostenlos abzuliefern; dies gilt auch ftr ungedruckte und nicht veroffentlichte
Arbeiten (z.B. Examensarbeiten).

§5

Benutzungsgenehmigung

1. Die Benutzungsgenehmigung erteilt das Amt 10 soweit nichts anderes bestimmt
ist. Sie gilt fur das laufende Kalenderjahr und wird jeweils nur flr den
angegebenen Zweck bzw. Gegenstand erteilt. Bei Wechsel des Arbeitsthemas ist
erneut ein Antrag zu stellen.

2. Die Genehmigung ist zu versagen, wenn

a) gegen den Zweck der Benutzung schwerwiegende Bedenken bestehen oder
schutzwirdige Belange des Staates, von Gebietskdrperschaften und ihren
Organisationseinheiten oder Interessen von Einzelpersonen gefahrdet werden
konnten,

b) die Archivalien von den Amtern der Stadt Bad Minder benétigt werden,

c) durch die Benutzung der Ordnungs- oder Erhaltungszustand der Archivalien
gefahrdet wirde.

3. Die Genehmigung kann mit Auflagen verbunden werden, z.B. bestimmte
Informationen vertraulich zu behandeln oder das Manuskript vor einer
Veroffentlichung zur Einsicht vorzulegen.

4. Die Genehmigung ist zu entziehen, wenn Grinde bekannt werden, die zu einer
Versagung nach Ziffer 2 gefuihrt hatten oder der Benutzer gegen diese
Benutzungsordnung verstolt.

5. Die Genehmigung ist auch zu entziehen, wenn der Benutzer Archivalien
unsachgeman behandelt, beschadigt, verandert oder deren innere Ordnung stort.
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§6
Benutzung amtlichen Archivgutes

1. Archivalien amtlicher Herkunft aus einer weniger als 30 Jahre zurtickliegenden
Zeit - gerechnet vom jungsten in der Archivalieneinheit enthaltenen Schriftstiick -
sind der Benutzung nicht zugéanglich.

2. Archivgut amtlicher Herkunft kann 30 Jahre nach Aktenschliel3ung benutzt
werden, soweit dem nicht gesetzliche Regelungen entgegenstehen.

3. Personenbezogene Archivalien amtlicher Herkunft dirfen erst 60 Jahre nach dem
Tode der Betroffenen benutzt werden. Ist der Todestag nicht oder nur mit
unvertretbarem Aufwand feststellbar, endet die Schutzfrist 100 Jahre nach der
Geburt der Betroffenen.

§7
Benutzung privaten Archivgutes

Fur die Benutzung von Archivgut privater Herkunft, das im Stadtarchiv Bad Minder
verwahrt wird, gilt 8 6 entsprechend, soweit mit den Eigentiimern der Archivalien
keine anderen Vereinbarungen getroffen sind.

§8
Benutzungsbeschrankungen

1. Wahrend der in den 88 6 und 7 bezeichneten Schutzfristen durfen Archivalien nur
benutzt werden

a) nach MalRgabe des § 9,

b) mit Zustimmung der abgebenden Stelle durch die Betroffenen oder ihre
Rechtsnachfolger,

c) durch Ditte nach Vorlage einer Einverstandniserklarung der Betroffenen oder
ihrer Rechtsnachfolger und der Zustimmung der abgebenden Stelle,

d) auf Antrag zu wissenschaftlichen Zwecken

2. Antrage auf Erteilung einer Ausnahmegenehmigung fur die wissenschaftliche
Benutzung sind mit genauer Bezeichnung des Themas und ausfthrlicher
Begriindung schriftlich an das Stadtarchiv zu richten, das auch die Vorlage von
Empfehlungen verlangen kann. Dartber hinaus muf3 das Stadtarchiv durch
Anonymisierung oder auf andere Weise sicherstellen, dal3 schutzwirdige Belange
der Betroffenen nicht beeintrachtigt werden.
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§9
Amtliche Benutzung
. Die stadtischen Amter haben das Recht der Einsichtnahme in die von ihnen selbst
oder ihren Rechtsvorgangern abgegebenen Archivalien sowie in alle Archivalien,

die fur die nichtamtliche Benutzung freigegeben sind, soweit nicht andere
Bestimmungen dem entgegenstehen.

. Sonstige amtliche Benutzung von Archivalien amtlicher Herkunft, insbesondere
von Archivalien, die Benutzungsbeschrankungen unterliegen, darf nur im
Einvernehmen mit den Amtern gestattet werden, aus deren Geschéftsbereich die
Archivalien stammen.

§10

Benutzungsausschluf3

. Die Benutzung von Archivalien ist abzulehnen, wenn

a) gesetzliche Bestimmungen oder Anordnungen der abgebenden Amter dem
entgegenstehen,

b) die Archivalien Geheimhaltungsvorschriften unterliegen,

c) hierdurch berechtigte Interessen der Stadt Bad Minder oder Dritter gefahrdet
werden,

d) mit Eigentimern von Archivalien privater Herkunft entgegenstehende
Vereinbarungen getroffen wurden,

e) der Benutzer keinen Benutzungsantrag ausfillt und unterzeichnet.

. Die Benutzung von Archivalien ist insbesondere abzulehnen, wenn

a) der hohe Wert oder der Erhaltungs- und Ordnungszustand dies untunlich
erscheinen |aRt,

b) die Ermittlung oder Beschaffung einen unverhéltnismafiigen Aufwand erfordert,
c) mangelhafte Angaben des Benutzers die Ermittlung erheblich erschweren,

d) der mit der Benutzung verfolgte Zweck durch Einsichtnahme in Druckwerke
oder vorliegende Reproduktionen hinlanglich erreicht werden kann.

§11

Auswartige Benutzung

In besonders begrindeten Féllen besteht bei genehmigten Benutzungen die
Moglichkeit, Archivalien auf Kosten des Benutzers zur Einsichtnahme an andere
hauptamtlich geleitete Archive auszuleihen.
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§12

Benutzungsmaoglichkeiten

. Die Benutzung des Stadtarchivs Bad Munder ist wahrend folgender
Offnungszeiten maoglich:

montags -freitags 8.00 Uhr bis 12.00 Uhr,
donnerstags 14.00 Uhr bis 17.30 Uhr,
sowie nach vorheriger Absprache.

. Die Archivalien kénnen nur im Rathaus und nur unter Aufsicht eingesehen

werden; das Betreten der Magazinraume ist nicht gestattet.

§13
Beratung

. Jeder Benutzer hat Anspruch auf Beratung.

. Die Beratung erstreckt sich vornehmlich auf Hinweise auf die einschlagigen
Archivalien und Literatur.

. Ein Anspruch auf die Unterstltzung beim Lesen der Archivalien besteht nicht.

§14
Bestellung von Archivalien

. Die Bestellung von Archivalien erfolgt mittels der dafiir vorgesehenen Vordrucke.

. Es besteht kein Anspruch darauf, Archivalien in einer bestimmten Zeit oder
grofRere Mengen von Archivalien gleichzeitig vorgelegt zu bekommen.

. Beim Verlassen des Stadtarchivs sind grundséatzlich alle ausgehandigten
Archivalien und Bucher zuriickzugeben.

§15
Behandlung von Archivalien

. Die Archivalien sind mit grof3ter Sorgfalt zu behandeln.

. Es ist untersagt, auf den Archivalien Vermerke, Striche oder Zeichen
irgendwelcher Art anzubringen, Handpausen anzufertigen, Archivalien als
Schreibunterlage zu verwenden oder sonst irgend etwas zu tun, was ihren
bestehenden Zustand verandert.
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. An der Reihenfolge und inneren Ordnung der Archivalien sowie an ihrer
Signierung und Verpackung darf nichts veréandert werden.

. Der Benutzer sollte auf Stérungen der Reihenfolge und Unstimmigkeiten sowie auf
Schéaden und Verluste aufmerksam machen.

§ 16
Reproduktionen

. Reproduktionen dirfen nur von uneingeschrankt zur Benutzung freigegebenen
Archivalien auf Kosten des Benutzers hergestellt werden.

. Reproduktionen dirfen nur angefertigt werden, wenn dies ohne Beschadigung der
Archivalien geschehen kann.

. Reproduktionen dirfen nur mit Einwilligung des Stadtarchivs unter Angabe der
Herkunft und Signatur veré6ffentlich, vervielfaltigt oder an Dritte weitergegeben
werden.

817
Schriftliche Auskinfte

. Das Stadtarchiv Bad Munder erteilt Auskinfte auf schriftiche Anfragen. Bei der
Anfrage sind Zweck und Gegenstand der Benutzung genau anzugeben.

. Schriftliche Auskiinfte beschranken sich in der Regel auf Hinweise tber Art,
Umfang und Zustand der bendtigten Archivalien.

. Ein Anspruch auf Auskiinfte, die eine betrachtliche Arbeitszeit erfordern, besteht
nicht.

818
Gebihren

. Die Benutzung des Archivs zu Zwecken der Verwaltung, der Bildung, der
allgemeinen und insbesondere der historischen Informationsvermittlung sowie der
Forschung und Wissenschaft bleibt gebuhrenfrei.

. Im Gbrigen werden Gebuhren und Auslagen nach Mal3gabe des Kostentarifs der
Verwaltungskostensatzung der Stadt Bad Munder am Deister in der jeweils
gultigen Fassung erhoben.
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§19

Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt mit Wirkung vom 1. Oktober 1991 in Kraft.

Bad Miinder am Deister, den 26. September 1991

Blrgermeister Stadtdirektor
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